(GUIA PARA CREAR CURRICULUM EN EUROPASS
(PASOAPASO)

1. En primer lugar, debes entrar en la pagina:
https://europa.eu/europass/en/create-europass-

An official website of the European Union  How do you know? v
europass
European Union
Home > Create your Europass CV

europass Leamin Europe Work in Europe  About Europass Contact Us

Create your Europass CV

The Europass CV builder makes it easy to create your CV online. You can use it to apply for a job,
education or training opportunities as well as volunteering.

2.En segundo lugar, debes crear una cuenta en la
pagina, usando tu correo electrénico.

€ C @ ecaseceuropaeu
EU Login

One account, many EU

EPORTFOLIO requires you to authenticate
Sign in to continue



https://europa.eu/europass/en/create-europass-cv
https://europa.eu/europass/en/create-europass-cv

3.Una vez hayas iniciado sesion, si bajas un poco en
la pagina, te aparecera esto:

Find jobs Information and support  Plan your career Work abroad EURES FAQ

The best-known CV format in Europe
The Europass CV is one of the best-known CV formats in Europe., It is easy-to-use and familiar to employers and education institutions

You will first have to create your Europass profile with information on your education, training, work experience and skills. After you

complete your Europass profile, you can create as many CVs as you want with just a few clicks. Just select which information you want to

include, pick your favourite design and Europass will do the rest.

You can create, store and share CVs in 29 languages. You can download your Europass CV, store It in your Europass Library share it with
employers, with EURES or other job boards.

4.Una vez dentro, debes pulsar en create your
Europass profile, y a continuacion debes pulsar en
Create my profile:

@ europa.eu/europass/eportiolio/screen/p
S Curopean vimon

Welcome to Europass

You are about to create your new Europass profile. You will be invited to describe basic information about yourself, your skills, qualifications and experiences.

You decide you can ‘skip|, edit and delete all informatio no mandatoty fields except for your name! Buld a profile that best describes who you
are - this is your pers I profile to describe all your life, leaming and work experiences

By registering. you agree 1o Europass using your profile information in line with the Europass Privacy Statement,

Upload my Furopass CV & Create my profile




5.Una vez dentro, el primer paso sera crear tu
perfil, introduciendo tus datos personales,
incluyendo tu nombre y apellidos, fecha de
nacimiento, formas de contacto (numero de
teléfono, email...), nacionalidad y direccidn:

Personal information
Before you start, select the language you want to use |




6. En el siguiente paso de la creacion del perfil,
deberas introducir informacion sobre los empleos

o practicas que hayas realizado.

Work experience €@

Describe all your work experiences, You can includ
New work experience
Occupation or position heid @

- Para conocer exactamente el nombre del titulo
en inglés y las habilidades adquiridas, puedes
ayudarte de la pagina web: www.todofp.es
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https://www.todofp.es/

Si buscas en la pagina tu titulo en espanol, te

llevara a un enlace desde donde puedes

descargar el suplemento europass en inglés de

tu titulo.
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Curriculo

Ahora solo debes pulsar en suplemento

europass inglés y obtendras un pdf con
informacion sobre tu titulacion en inglés.
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7.Una vez descargado, solo debes copiar el nombre
de tu titulacion en inglés para poder usarlo en la
creacion del perfil de Europass.

- europass
EUROPASS CERTIFICATE SUPPLEMENT

TITLE OF THE DIPLOMA
Técnico en Estética y Belleza
TRANSLATED TITLE OF THE DIPLOMA (EN) "

in

(1) This translation has no legal status

DIPLOMA DESCRIPTION

The holder of this will have acq the general competence with regard to:

Apply ing personal beauty techniques and marketing aesthetic services, z:osmeues and perfumes, complying with quality
the procedures and the requirements regarding labour risk prevention and environmental preservation as set in the

current regulations.

Within this framework, the PROFESSIONAL MODULES and their respective LEARNING OUTCOMES acquired by
the holder are listed below.

“Face and Body Skincare Techniques™

The holder:

- Identifies the skin type, applying analysis techniques and recording the collected data.

- Selects the most appropriate hygiene technique, as well as the required cosmetics, equipment and tools, assessing

8. Después debes introducir los datos de tu
experiencia laboral: nombre de |la empresa,
puesto que ocupabas, periodo en el que lo
realizaste, localizacion y también las tareas que
realizabas alli. Puedes anadir otras experiencias
anteriores, en caso de haberlas, pero debes
ordenarlas de mas a menos reciente.




9. En el siguiente nivel vamos a afadir nuestra
formacién académica, también ordenada de mas
a menos reciente. Ahi tendras que anadir el
centro donde realizaste tus estudios, la direccion,
el periodo en el que lo cursaste, asi como
también el nombre de la titulacion obtenida (que
lo obtendremos del Paso 7) y afiadir si fuera
posible la web del centro educativo.

Education and training €@
riences here.

Describe all your learning expe
der

Education and training €
eriences her

Describe all your learning experie
development)

Technician in Beauty Therapy
IES Himilce

Secondary Education

IES Colegiata de Santiago

© Add new education and training experience




10. En el siguiente nivel hay que afadir el nivel de
idioma que tenemos ademas de nuestro idioma
materno.

Personal skills

Describe your language skills and your digital skills

Language skills
Present your language skills here.

Mother tongue

- Al anadir el idioma extranjero debes poner
también el nivel que tenemos en cada
categoria, por ejemplo, yo pongo que tengo B1
en Reading y Writing porque se me da bien leer
y escribir en inglés, pero en el resto pongo A2
porgue lo llevo peor.




11. Para finalizar la creacion del perfil Europass,
debes anadir tus habilidades digitales, incluir si
dominas Word, Excel y demas programas de
ofimatica. Una vez hecho eso pulsas en Create y
ya estara listo tu perfil.

Digital skills

List your digital skills here and group them

irag it to the left
| Outiookefe @ I Facebookefe ®

l Power Point

12. Una vez pulses en create, te enviara a la pagina
donde se encuentra tu perfil, ya solo tienes que
pulsar donde dice Create your CV now y podras
empezar con el curriculum.

Learn in Europe Work in Europe | Find a job Find a course

My Library My Skills My Interests

d you know that you can create professional CVs based on your Europass profile? Create your CV now or watch the tutoria

@ Add profile in a new language | «§ Share = &F Settings 9 pate format

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

stpeficl m

My personal information A

Personal information

Date of birth: 01/12/2002
Gender: Male
Nationality: Spanish




13. A continuacion, te aparecera esta pantalla,
debes pulsar en Start from your profile para
comenzar a crear el curriculum a partir del perfil
gue hemos creado.

europass
European Union

Create your CV

14. El siguiente paso trata de seleccionar las partes
de nuestro perfil que queremos que aparezcan en
el CV, yo selecciono todas, ya que considero que
todas son importantes.




15. El siguiente paso es opcional, por si quieres
editar la informacion para el cv o anadir alguna
foto en tu perfil, si pulsas No, thanks, pasaras al
siguiente paso, en caso de que necesites editar
algo o anadir una foto de perfil, hazlo y después
podras continuar.

europass
European Union

- Tras anadir algo mas de informacién sobre mi
(mis competencias en lo que he estudiado) y
una foto de perfil, guardamos la informacion
pulsando en Save y pasamos al paso siguiente.

Personal information




16. En el siguiente paso procedemos a elegir el
modelo de curriculum que mas nos guste,
ademas de elegir si queremos que salga o no el

logo de Europass.

« WORK EXPERIENCE

+ EDUCATION AND TRAINING

17. Para finalizar pulsas en siguiente, y solo falta
ponerle un nombre al documento, elegir el
formato y pulsar en Download. (También puedes
guardarlo en tu europass para tenerlo en caso de
necesitar editarlo en un futuro)

Select format, save and share

Choose a name for your CV




